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1. GIRIS

Lotus Dokiim Makina Sanayi ve Ticaret Limited Sirketi i¢in iligki icerisinde bulundugu tim
gercek kisilerin kisisel verilerinin korunmasi biiylik onem arz etmektedir. Bu sebeple de
yiiriirliikte bulunan mevzuata uyum gosterebilmek ve veri giivenligi ilkelerini uygulayabilmek
adina azami gayret gosteren bir calisma icerisindedir. Ozel Nitelikli Kisisel Veriler Politikasinin
(“Politika”) hazirlanma amaci, Sirketimiz tarafindan islenen 6zel nitelikli kisisel verilerin
KVKK ve Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesinde Veri Sorumlularinca Alinmasi1 Gereken
Yeterli Onlemler ile ilgili Kisisel Verileri Koruma Kurulunun 31/01/2018 Tarihli ve 2018/10
Sayili Karari’na (“°2018/10 Sayih Karar’’) uygun olarak islenmesi, muhafaza edilmesi ve
aktarilmasina iligkin politikanin belirlenmesidir.

Bu kapsamda, 6698 sayili Kanun ve ilgili mevzuat geregince kisisel verilerin islenmesi ve
korunmasi i¢in Lotus Dokiim Makina tarafindan gereken idari ve teknik tedbirler alinmaktadir.

1.1. Amacg

Ozel Nitelikte Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikas1; Lotus Dokiim Makina Sanayi ve
Ticaret Limited Sirketi tarafindan gerceklestirilmekte olan saklama ve imha faaliyetlerine
iligkin is ve islemler konusunda usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmis olup, 6zel
nitelikte kisisel verileriniz isbu politika kapsaminda islenmekte ve korunmaktadir.

1.2 Kapsam

Bu politika; miisterilerimizin, ¢alisanlarimizin, calisan adaylarimizin, is birligi iginde
oldugumuz kurumlarin galisanlarinin ve {igiincii kisilerin otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen 6zel nitelikte kisisel
verilerine iliskindir.

1.3 Kisaltmalar veTanimlar

Acik Riza Ilgili kisinin kendisiyle ilgili veri islenmesine, ozgiirce, konuyla ilgili
yeterli bilgi sahibi olarak, tereddiide yer birakmayacak aciklikta ve sadece
o iglemle sinirl olarak verdigi onay beyanidir.
Alic1 Grubu Veri Sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildig1 gercek veya tiizel
kisi kategorisidir.

Anonim Hale Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir surette kimligi

Getirme belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iligskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.

Calisan Aday1 Sirket’e herhangi bir yolla is bagvurusunda bulunmus ya da 6zge¢mis ve
ilgili bilgilerini Sirket’in incelemesi amaciyla belirttigi kaynaklara iletmis
olan gercek kisilerdir.

Tgili Kisi KVK Kanununda kisisel verisi islenen gergek kisiyi ifade etmek icin “ilgili
kisi” ifadesi kullanilmistir.
Imha Kisisel Verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.
Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi ifade
etmektedir.
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Kisisel Veri Isleme
Envanteri

Veri sorumlularinin is siireglerine bagl olarak gergeklestirmekte olduklari
kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglar1 ve
hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi
grubuyla iliskilendirerek olusturduklar1 ve kisisel verilerin islendikleri
amaglar i¢in gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini, yabanci iilkelere
aktarimi Ongorilen kisisel verileri ve veri giivenligine iliskin alinan
tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklar1 envanterdir.

Kisisel Verilerin
Islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin pargasit olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi,
degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siiflandirilmasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler tizerinde gergeklestirilen her tiirlii
islem.

KVK Kanunu

7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan, 24 Mart
2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu ifade
etmektedir.

Ozel Nitelikte
Kisisel Veriler

Kisilerin 1rki, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi
veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi,
sagligi, cinsel hayati, ceza mahklmiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili
verileri ile biyometrik ve genetik verileridir. Ozel nitelikli kisisel verilerin
kiyas yoluyla genisletilmesi miimkiin degildir.

Potansiyel Miisteri

Sirket’in iiriin ve hizmetlerini kullanma talebinde veya ilgisinde bulunmus
veya bu ilgiye sahip olabilecegi ticari teamiil ve diirlistlik kurallarina
uygun olarak degerlendirilmis gercek kisilerdir.

Sirket Gergek Kisi | Sirket’in her tiirlii is iliskisi igerisinde bulundugu gercek kisilerdir.
Is Ortag1

Sirket Miisterisi Sirket ile herhangi bir s6zlesmesel iligkisi olup olmadigina bakilmaksizin
sirket’in sunmus oldugu {irlin ve hizmetleri kullanan veya kullanmis olan
gercek kisilerdir.

Sirket Paydasi Sirket’in Paydas1 gercek kisilerdir.

Sirket Yetkilisi Sirket’in yonetim kurulu iiyesi ve diger yetkili gercek kisilerdir.

(Lotus Dokiim

Makina Sanayi ve
Ticaret Limited
Sirketi)

Ucgiincii Kisi

Bu Politikada herhangi bir kisisel veri sahibi kategorisine girmeyen diger
gercek kisilerdir.

Ucgiincii Kisi Sirket
Yetkilisi, Caligsani

Sirket’in her tiirlii is iliskisi i¢erisinde bulundugu gergek ve tiizel kisilerin
calisanlar1 ve yetkilileri dahil olmak tizere, tiim gercgek kisilerdir.

VERBIS

Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi

Veri Isleyen

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri
isleyen gergek ve tiizel kisi.

Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaglarin1 ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlardir.

Ziyaretci

Sirket’in sahip oldugu veya sirketin yetkilendirdigi kisilere ait fiziksel
yerleskelere ¢esitli amaclarla giren veya internet sitelerini herhangi bir
amag ile ziyaret eden tiim gergek kisilerdir.
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2.  SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMI

Lotus Dokiim Makina Sanayi ve Ticaret Limited Sirketi; tiim is birimleri ve ¢alisanlari isbu Politika
ve Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Yonetmeligi kapsaminda belirtilmis olan teknik ve
idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim ¢aliganlarinin egitimi ve farkindaliginin artmasi gibi
stirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka uygun sekilde islenmesini, tiim veri isleme ortamlarinda
veri giivenligini saglamaya doniik olarak teknik ve idari tedbirlerin uygulanmasina destek verir ve
sorumlu birimlerle igbirligi i¢inde ¢aligir.

Lotus Dokiim Makina Sanayi ve Ticaret Limited Sirketi biinyesinde olusturdugu Kisisel Veri
Komitesi; ilgili kisilerin verilerinin mevzuata, Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi
Politikasina ve Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasina uygun olarak saklanmasi ve islenmesi
icin gerekli islemleri yapmak/yaptirmak ve siiregleri denetlemekle yetkili ve gorevlidir.

Kisisel Veri Komitesi bir yonetici, bir insan kaynaklart uzmani, bir teknik uzman ve avukat olmak
tizere dort kisiden olusur. Kigisel Veri Komitesinde gorevli ¢alisanlarinin unvanlari ve gorev
tanimlar1 asagida belirtilmistir:

Unvan Gorev Tanimi

Kanuna uyumluluk siirecinde yiiriitiilen projelerde her tiirlii planlama,
analiz, arastirma, risk belirleme ¢aligmalarini yonlendirmek; mevzuata,
Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmas1 Politikas1 ve Kisisel Veri
Kisisel Verileri |Saklama ve Imha Politikasi uyarinca yiiriitiilmesi gereken siiregleri
Koruma Komitesi | yonetmek ve ilgili kisilerden gelen talepleri karara baglamak, Kisisel
verilerin korunmasi konusundaki gelismeleri takip etmek; bu gelismeler
kapsaminda yapilmasi gerekenler konusunda iist yonetime tavsiyelerde
bulunmak ve Kurum ve Kurul ile olan iligkileri yonetmek ile yiikiimlidiir.

Mgili kisilerin taleplerinin incelenmesi ve degerlendirilmek iizere Kisisel
Veri Komitesinin raporlanmasindan; Kisisel Veri Komitesi tarafindan
Kisisel Verileri |degerlendirilen ve karara baglanan ilgili kisi taleplerine iliskin islemlerin
Koruma Komitesi | Kisisel Veri Komitesinin karar: uyarinca yerine getirilmesinden; saklama
Y Oneticisi ve imha siireglerinin denetiminin yapilmasindan ve bu denetimlerin Kisisel
Veri Komitesine raporlanmasindan; saklama ve imha siireglerinin
yiiriitilmesinden sorumludur.

3. KISISEL VERILERIN KORUNMASINA ILISKIN HUSUSLAR

Lotus Dokiim Makina Sanayi ve Ticaret Limited Sirketi tarafindan iliskide bulunulan gercek
kisilerin 6zel nitelikte kisisel verileri KVK Kanunu’na uygun olarak saklanir ve imha edilir.
Ayrica, kisisel verilerin saklanmasi ve imhasi siirecinde, bu verilerin 3. kisilerce hukuka aykiri
olarak saklanmasini ve imhasim1 Onlemek amaciyla her tiirlii teknik ve idari tedbirler
alinmaktadir. Sirket olarak, 6zel nitelikte kisisel verilerin saklanmasi ve imhasi siireglerinde 6zel
hayatin gizliliginin korunmasma Onem verilmekte ve veri gilivenligi en iist seviyede
gozetilmektedir.
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4. SAKLAMAVE IMHAYA ILISKINACIKLAMALAR

Is faaliyetleri sirasinda calisanlarimiza, ¢alisan adaylarimiza, ziyaretcilerimize, miisterilerimize
ve hizmet saglayici olarak iliskide bulunulan ti¢ilincii kisilere ait kisisel veriler 6zenli sekilde isbu
protokolde ve Kanunda 6ngoriilmiis usullerle toplamakta, islemekte ve saklamakta ve imha
etmektedir. Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli agiklamalara asagida sirasiyla yer
verilmisgtir.

4.1 Saklamaya fliskin A ciklamalar

Ozel Nitelikli Kisisel Veriler, Sirket tarafindan, Kanun’a uygun bir sekilde, Kurul’ca belirlenecek
yeterli onlemlerin alinmas1 kaydiyla, KVKK Madde 6°da belirtilen sartlarin varligi halinde
islenmektedir.

Buna gore Sirket Ozel Nitelikli Kisisel Verileri;
A. Veri Sahibi’nin agik rizasi var ise isleyebilecektir.

B. Veri Sahibi’nin agik rizas1 yok ise;

e Veri Sahibi’nin saglig1 ve cinsel hayati disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda
ongoriilen hallerde Veri Sahibi’nin acik rizasi olmaksizin iglenebilecektir.

e Veri Sahibi’nin sagligina ve cinsel hayatina iligkin 6zel nitelikli kisisel veriler ise ancak
kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi
amaciyla, sir saklama yiikiimliiligi altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve
kuruluslar tarafindan Veri Sahibinin agik rizas1 aranmaksizin islenebilecektir.

4.1.1. Saklamayi Gerektiren isleme Amaclari

Sirket, faaliyetleri ¢ercevesinde islemekte oldugu 6zel nitelikte kisisel verileri asagidaki amaclar
dogrultusunda saklar.

e insan kaynaklar1 siireglerini yiiriitmek; (Calisanlar bakimindan; &zliik dosyasinin
olusturulmasi, isin gereklerini siirekli olarak yerine getirmeye ehil olup olmadigmin tespiti,
saglik dosyas1 olusturulmasi, is glivenligi 6nlemlerinin alinmast)

e Kisisel verilerin kisilerin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla Sirket’in mesru
menfaatleri i¢in saklanmasinin zorunlu olmast,

e Hukuk islerinin icrasi/takibi,

e Imzalanan sdzlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

e Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig1 sekilde, hukuki yiikiimliiliiklerin
yerine getirilmesini saglamak.

4.2.imhay1 Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler;

e Kisisel verilerin islenmesine veya saklanmasina esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin
degistirilmesi veya ilgas1 sebebiyle gerekli olmasi hali,

e Kisisel verilerin islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

e Kanun’un 5. ve 6. maddelerindeki kisisel verilerin islenmesini gerektiren sartlarin ortadan
5
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kalkmasi,

e Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili
kisinin agik rizasini geri almast,

e {lgili kisinin, Kanun’un 11. maddesindeki haklar1 gergevesinde kisisel verilerinin silinmesi,
yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iliskin yaptig1 basvurunun sirket tarafindan
kabul edilmesi,

e Veri sorumlusunun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabin
yetersiz bulunmas1 veya Kanun’da ongoriilen siire iginde cevap vermemesi hallerinde;
Kurul’a sikayette bulunulmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

o Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gegmis olmasi ve kisisel verileri daha
uzun siire saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi, durumlarinda,

Sirket tarafindan ilgili kisinin talebi {izerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok edilir ya
da re’sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

5. TEKNIKVEIDARI TEDBIRLER

Ozel Nitelikte Kisisel verilerinizin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykir1 olarak
islenmesi, erisilmesinin 6nlenmesi ve verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi amaciyla
ilkeler ¢ercevesinde, Lotus Dokiim Makina Sanayi ve Ticaret Limited Sirketi tarafindan alinmis
olan tiim idari ve teknik tedbirler asagida sayilmistir.

A Ozel nitelikli kisisel verilerin giivenligine yonelik sistemli, kurallar1 net bir sekilde belli,
yonetilebilir ve siirdiiriilebilir isbu Politika belirlenmistir.

B. Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi siireclerinde yer alan Calisanlara yonelik;

e Kanun ve buna bagl ydnetmelikler ile Ozel Nitelikli Kisisel Veri giivenligi konularinda
diizenli olarak egitimler verilmektedir,

e Gizlilik s6zlesmeleri yapilmaktadir,

e Verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin, yetki kapsamlari ve stireleri net olarak
tanimlanmaktadir,

e Periyodik olarak yetki kontrolleri ger¢eklestirilmektedir,

e Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan Calisanlar’in bu alandaki yetkileri derhal
kaldirilmaktadir. Bu kapsamda, Sirket tarafindan kendisine tahsis edilen envanter iade
alinmaktadir.

C. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi ortamlar,
elektronik ortam ise
e Ozel Nitelikli Kisisel Veriler’in bulundugu ortamlara ait giivenlik giincellemeleri siirekli
takip edilmekte, gerekli giivenlik testleri diizenli olarak yapilmakta/yaptirilmakta,

D. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi ortamlar,
fiziksel ortam ise;

e Ozel Nitelikli Kisisel Veriler’in bulundugu ortamin niteligine gére yeterli giivenlik
onlemleri (elektrik kagag1, yangin, su baskini, hirsizlik vb. durumlara kars1)
alinmaktadir,

e Bu ortamlarin fiziksel glivenligi saglanarak yetkisiz giris ¢ikislar engellenmektedir.
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E. Ozel Nitelikli Kisisel Veriler aktarilacaksa;

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin e-posta yoluyla aktarilmas: gerekiyorsa sifreli olarak
kurumsal e-posta adresiyle veya Kayitl Elektronik Posta (KEP) hesab1 kullanilarak
aktarilmaktadr,

e Tasmabilir Bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktarilmasi1 gerekiyorsa kriptografik
yontemlerle sifrelenmekte ve kriptografik anahtar farkli ortamda tutulmaktadir,

e Ozel Nitelikteki Kisisel Veriler’in kagit ortam1 yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin
calinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler tarafindan goriilmesi gibi risklere karsi
gerekli dnlemler alinmakta ve evrak "Gizlilik dereceli belgeler” formatinda
gonderilmektedir.

Sirket, yukarida belirtilen onlemlerin yani sira Kurul’un internet sitesinde yayimlanan Kisisel
Veri Giivenligi Rehberinde belirtilen uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik teknik ve
idari tedbirleri de dikkate almaktadir

5.1.Kisisel Verilerin Korunmasi Konusunda Alinan Tedbirlerin Denetimi

Lotus Dokiim Makina Sanayi ve Ticaret Limited Sirketi biinyesinde Kisisel Verileri Koruma
Komitesi bulunmaktadir. Bu komite, veri sorumlusu olan Lotus Dokiim Makina Sanayi ve
Ticaret Limited Sirketi adina, Kanun hiikiimlerinin uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli
denetimleri bizzat yapmakta ve ihtiya¢ halinde yetkin kuruluglardan destek almak suretiyle
yaptirmaktadir. Bu denetim sonuglarina gore, tespit edilen ihlaller, olumsuzluklar ve
uygunsuzluklar Komite Y6neticisi’ne bildirilmekte ve bu hususlar nezdinde gereken tedbirleri
alinmaktadir.

6. KISISEL VERILERIIMHA TEKNIiKLERIi

Tiirk Ceza Kanunu’nun 138. maddesinde ve KVK Kanunu’nun 7. maddesinde diizenlendigi lizere
ilgili kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin
ortadan kalkmas1 halinde sirketimizin kendi kararia istinaden veya kisisel veri sahibinin talebi
iizerine kisisel veriler, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Y 6netmelik hiikiimleri dogrultusunda, silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

(Bu islemde genel veri saklama ve imha politikasinda uygulanmakta olan teknikler
uygulanmaktadir.)

7. PERiYODIK IMHA SURESI

Yonetmeligin 11 inci maddesi geregince Lotus Dokiim Makina Sanayi ve Ticaret Limited
Sirketi, periyodik imha siiresini 6 ay olarak belirlemistir. Buna gore, sirkette her y1l Haziran ve
Aralik aylarinda periyodik imha iglemi gergeklestirilir.

8. POLITIKA’NIN YAYINLANMASI

Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak iizere iki farkli ortamda
yayimlanir,

9. POLITIKA’NIN GUNCELLENME PERiYODU

Politika, ihtiya¢ duyuldukca gozden gecirilir ve gerekli olan boliimler giincellenir.
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10. POLITIKANINYURURLUGUVE YURURLUKTEN KALDIRILMASI

Lotus Dokiim Makina Sanayi ve Ticaret Limited Sirketi tarafindan diizenlenen bu Politika
internet sitesinde yayimlanmasiyla birlikte yiiriirliige konulmustur. Bu Politika, Lotus Dokiim
Makina Sanayi ve Ticaret Limited Sirketi internet sitesinde (https://www.lotusdokum.com.tr/)
yayimlanir ve kisisel veri sahiplerinin talebi iizerine ilgili kisilerin erisimine sunulur.



https://www.lotusdokum.com.tr/

